
Manual Penguna bagi Penetapan Email Google Workspace UPTM 

Manual ini bertujuan untuk membantu pengguna menetapkan 2-Step Verification bagi akaun 

emel Google Workspace UPTM secara mudah dan selamat. 

 

Langkah 1: Log Masuk ke Akaun Gmail Anda 

1. Buka pelayar web (seperti Google Chrome atau Microsoft Edge). 

2. Layari laman web https://mail.google.com. 

3. Masukkan alamat emel Google Workspace anda (contoh: user@uptm.edu.my). 

4. Masukkan kata laluan dan klik Next. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 1: Login ke akaun emel google workspace UPTM 

 

Langkah 2: Paparan Tetapan 2-Step Verification 

Situasi 1: Pertama Kali Log Masuk 

1. Selepas log masuk, anda akan melihat paparan meminta anda menetapkan 2-Step 

Verification. 

2. Klik butang "ENROLL" untuk meneruskan tetapan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

      Rajah 2: Paparan setting 2-Step Verification 

https://mail.google.com/


Situasi 2: Terlepas Buat Tetapan Sebelum Ini 

 

1. Jika anda pernah log masuk sebelum ini tetapi belum menetapkan 2-Step Verification, 

sistem akan meminta anda memasukkan backup code.  Masukkan backup code dan klik 

butang “Next”. (lihat rajah 3) 

   Langkah penting: 

Mohon backup code daripada: 

✓ Jabatan ICT UPTM 

✓ Emel: ict@uptm.edu.my 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 3: Paparan untuk masukkan backup code 

2. Selepas log masuk berjaya, klik pada icon user (kotak bertanda merah pada rajah 4) dan 

kemudian klik butang “Google Account settings”  

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 4: Paparan  Google Account settings 



3. Klik pada “Security” - kotak merah pada rajah 5. 

 

 

 

 

 

 

Rajah 5: Setting Security 

Langkah 3: Setting Authenticator  

1. Klik pada “Authenticator” seperti kotak merah dalam rajah 6 dan paparan  kod QR akan 

dikeluarkan dan imbas mengunakan apps Google Authenticator seperti rajah 7. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 6: Setting Authenticator 

 



Langkah 4: Aktifkan Aplikasi Google Authenticator 

1. Buka aplikasi Google Authenticator di telefon bimbit anda. 

Jika belum ada, sila muat turun dari: 

➢ Google Play Store (Android) 

➢ App Store (iOS) 

2. Imbas kod QR yang dipaparkan pada skrin (semasa Langkah 3) dan klik butang “Next” pada 

paparan kod QR. 

3. Selepas berjaya setting akaun di Google Authenticator, aplikasi akan menjana kod 6 digit 

yang berubah setiap beberapa saat. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 7: Setting Authenticator 

  

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.authenticator2&hl=en&pli=1
https://apps.apple.com/my/app/google-authenticator/id388497605


Langkah 5: Masukkan Kod 6 Digit dari Google Authenticator 

1. Masukkan kod 6 digit yang terpapar pada aplikasi Google Authenticator ke dalam ruangan 

yang disediakan di skrin. 

❖ Contoh: 473 821 

2. Klik Verify. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 8: Input kod google Authenticator 

     Selepas pengesahan berjaya, 2-Step Verification anda telah diaktifkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 9 :  Authenticator telah diaktifkan.  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 10: 2-Step Verification telah diaktifkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


