SYARAT KHUSUS

e ljazah Sarjana Muda dalam bidang
pengurusan, pentadbiran pemiagaan,
keusahawanan, pengurusan inovasi atau
bidang berkaitan dengannya yang
diiktiraf

¢ Minimum 2 tahun pengalaman dalam

SKOP KERJA mengurus program inovasi,
_ pertandingan, dokumentasi, pangkalan

Bertanggungjawab mengurus, menyelaras dan data dan urusan pengkomersialan
melaksanakan pelbagai tugas pentadbiran,
operasi serta projek organisasi, termasuk CARA MEMOHON
penyediaan laporan, pengurusan dokumentasi,
koordinasi dengan pihak berkaitan dan
. pemantauan aktiviti bagi memastikan kelancaran
, serta keberkesanan operasi organisasi.

PELUANG KERJAYA

e Surat rasmi permohonan dengan
menyatakan  jawatan yang
dimohon dalam surat tersebut.

* Keterangan peribadi (resume)
beserta gambar yang terkini
berukuran passport

¢ Salinan Kad Pengenalan

¢ Salinan Sijil Pelajaran Malaysia

e Salinan sijil-sijil dan transkrip
akademik terkini yang disahkan

¢ Dokumen ‘Credit Tip-Off Service’

(CTOS)

Lain-lain dokumen sokongan

SYARAT AM

e Warganegara Malaysia

e Berumur tidak kurang daripada 18
tahun pada tarikh tutup iklan
jawatan

e Lulus Bahasa Melayu di peringkat

SPM atau kelulusan yang diiktiraf

setaraf dengannya

TARIKH TUTUP PERMOHONAN: Permohonan yang lengkap hendaklah
10 NOVEMBER 2026
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diemel secara softcopy ke:

recruitment@uptm.edu.my




