
SKOP KERJA

SYARAT AM

Penempatan: 
Pelbagai Jabatan, UPTM

Bertanggungjawab mengurus, menyelaras
dan melaksanakan pelbagai tugas
pentadbiran, operasi serta projek organisasi,
termasuk penyediaan laporan, pengurusan
dokumentasi, koordinasi dengan pihak
berkaitan dan pemantauan aktiviti bagi
memastikan kelancaran serta keberkesanan
operasi organisasi.

Warganegara Malaysia
Berumur tidak kurang daripada 18
tahun pada tarikh tutup iklan jawatan
Lulus Bahasa Melayu di peringkat SPM
atau kelulusan yang diiktiraf setaraf
dengannya

SYARAT KHUSUS 
Ijazah Sarjana Muda dalam
bidang Pengurusan / Pentadbiran
Perniagaan / Komunikasi Korporat
/ Pengurusan Sumber Manusia /
Sains Politik / Dasar Awam atau
bidang berkaitan daripada
institusi pengajian tinggi yang
diiktiraf oleh Kerajaan Malaysia. 

Kemahiran dalam penggunaan
teknologi maklumat merupakan
satu kelebihan tambahan.

PELUANG KERJAYA PELUANG KERJAYA 

MOHON
SEKARANG

 JAWATAN EKSEKUTIF JAWATAN EKSEKUTIF

Permohonan yang lengkap hendaklah diemel
secara softcopy ke: 

recruitment@uptm.edu.my

Tarikh tutup permohonan: 17 JULAI 2026

IMBAS UNTUK
DOKUMEN

PERMOHONAN 
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